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MENTERI PARIWISATA
REPUELIK INDONESIA

SALINAN

PERATURAN MENTERI PARITWIZATA
REPUBRLIK INDONESIA

NOKMOR 1O TAHUN 2015
TENTANC

PETLUNIUR TERNES PENYELENGOGARAAN PERTEMUAN /RAPAT
DI LUAR RANTOR DI LINGEKUNGAN KEMENTERIAN PARIWISATA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAITA TEA

MENTER!] PARIWIEZATA REPURLIK INDONESLA,

Menimbang 1 a4, bahwa dalsm rangla ofclotivitos dan efisiensi kinerja
aparatur di lingkungan Kementerian Pariwisala, perlu
dilakubkan lanpkah-lanpksh vang sistemats, terpadu,
dar berleelanjutan, kiususnys O T
penvelenpaaraan  pertemmlanrapal d1 lusr kantor di
limgkungsan Kementenan Pariwisata;

b, bahws acusn yang  bersifat umum mengenai
penvelenggaraan  pertemuan/eapat di luar kanitoe i
lingkungan Kementerian felah dianore dalam Peraluran
Menteri Pendayvagunssn Aparatur Negars dan Relormas:
Birckrasl Nomeor & Tabun 2015 tentang Peodoman
Pembatasan Pertemuan/Hapat Di Luar Kanter Dalam
Rangka Peningkatan Elsiensi dan Efekiiviras Kerjz
Aparatur;

o hahwa berdasarkan  pertimbangan schagaimana
dimaksud dalam hurul & dan bural b, perha menetaphkan
Peraturan Menten Panwisdla tentang Pelunjuk Teknis
Penyelengmaraan Pertemuan/Hapat Di Luar Ksntor Di
Linpkunpgan Kementerian Pariwisata;

Mengingal @ 1. Undang-Undang Momor 17 Tahun 2003 tentang Keuanpgan
Negara (Lembaran Negara Fepublik Indonesia Tahun 2004
Momoer 47, Tamhbzhan Tembaran  Megara  Fepublik
Indonesia Nomor 1286];

b

Undang-Undang Nomor 1 Tabhun 2004  tontang
Perbendaharaan Mepara (Lembaran Megura  Republik
Tndoresia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Nepura Republik Indonesia Momor 4333),
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Undang-Undang Momar 3 Tahun 2014 weotane
Administrast Pemerinlabian (Lembaran Negara Republik
Inidoresiy Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indenesia Nomor 5601);

Peraturar Pemerinigl Nomor 60 Tahun 2008 twentang
Siatem Penperidahan Intern Pemermtah  (Lemnbaran
Mepara Republis Indonesia Tahun 2008 Nomer 137,
Tambahan Lemboaran  Negara  Hepublii Indonesia
yormar HE90];

Peraiuran Pemermtah Nomor 45 Tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Angparan Pendapatan  dan
Helarua Megara  (Dembarsn Nepsra Bepublik Indonesia
Taliar 2013 Nemer 103, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Normor 54 23];

Leputusan Presiden Nomor 12177 Tahun 2014 tentang
Pembentukan Kementerian dan Pengangkatan Menreri
Faliner Kera Perods Tahun 2014-2019;

Perzturan  Presicen Nemer 7 Tanun 2015 tentang
Chroanisasl kementerian Negara [Lembaran Negara

Repmillik lndeoesia Tabun 2015 Namaore 8]

Peraluran Preswden MNomor 19 Tehuan 20103 lentang
Lementorian  Pmatwisaca (Lembaran MNegara Republike
Inclonesia Talran 2013 Nomoar 20];

Teraturzr YMentern Periweismts dan Bleonomm Kreaiil Nomor
Pl 133 SIIML00 1T MPICR 20 123 Lerilang Pedomarn
Pelaksansan  Tata  Nasksh Dinas  di Lingkungan
Kementerian  Pariwisata can Elkonomun Kreatif [Bents
Meoara Repibiik Indonesia Tabywan 2012 Nomor 1223),

=
Peraturan Menlern Pendayapunaan Aparatar Negara den
Reformas: Birokregs: Nomor © 0 Tahun 2015 lentang
Pedoman Pembatasan Pertemuan/Bapat D1 Lusr Kantor
Dralam Rarpks Peaingxatan Efisiensi dan  Eicktivitas
Kerla Aparstur;

Peraturan Menteri [Paniwisata Momor 6 Tahun 2015
lenlang  CGrganisaslt  can Tata Kerne Kementerian
Pariwisata (Berita MNogara Hepubhik Tndonesia Tabun 2015
Warnor Ba5):
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MEMUTUSKAN:

Mererapkan @ DPERATURAN MENTEERI FARTWISATA TENTANG
FETLUNIUK TEENIS PENYELENGOGARAAN PERTEMUAN/
RAPAT DI LUAR KANTOR TH LIMGELUNGAN KEMENTERIAN
PARIWESATA

Pa=al 1

Pemutjuk  Telvis  Penvelengearaan DPertemuan/Rapal I Luar Kanlor
Di Lingkungan Kemerieran Pariwisata merupakan acuan bagl Aparatur Sipil
Megara oi selurunh unit kera 4 lngkungsn Kemenrerian Pariwisata dalam
-nenyelengparakan pertemuan/rapat ci luar kantor,

Pasal 2
Petunjuk Tekris Penvelengparaan  Pertemuan/Rapat D1 Lusr  Kailor
[H Lingloangan kemenierian Parwisals sshagaimana dimaksud dalam Pasal 2
AT
a. tara kelol: pexyelsneparaan perfemuan/rapat di luar kantor; dan
b. tata csra ponesovmsan dan evalluns: PENVecnggaraan portemuan/ rapdl i
luar kanror.

Pasal 3

Taly  kelnla  penyelengearaan pestemuangrapat di luar kantor
selhagaimana dimzkaud dalam Pasal 2 hurul & rercantam dalam Lampiran [
vang merupdkan bagian yang tidak terpisabkan dari Peraturan Menten inn

Pasal 4
Tata cara penpswasan  dan cvalussi  peonvelengearaan  pertemuan/ rapeat
di liar kanior sebapaimana dimalkeud delam Pasal 2 hurul b tercantum dalam
Lampiran [T yang merapaltan bagian vang tldax torpisabkan dard Peraturan
Menterl ini.

Pasal &

Peraturas Menteri ind mulai berlaku pada tanggal diundanglan,

Agar ...
www.jdih.kemenparekraf.go.id



MENTER! PARIMISATA,
REFPUBLIK INDONESIA

-
Agar setap orang mengelahuwinyy, memerincahlan pensundangsn Persturan
Menlenlind dengan penempartannya dalam Berita Negara Republix Indonesia.
Ditetapkan di Jakarta
pada tansgal 29 Juni 2015

MENTERI PARIWISATA
REPUBLIK INDDONESIA,

ttd.
ARIEF YAHYA
Dandangkan i Jakaria
pads tanggzl 7 Jul 2015

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASL MANUSIA
REPUELIK INDONESIA,

trel.
YASUONNA H, LAQLY
BERITA NEGARA BEIMBLIK INDONESLA TAHUN 20312 NOMOR 1003
Salinan sesual dengan aslinysa

EEMENTRREIAN PARDWISATA 121
Kepals Biro Hukum dan Komurmikas: Pubilik,

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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LAMPIRAN |

PERATURAN MENTERI PARIWISATA
REPUBLIK INDONESIA

MNOMOR 10 TAHUN 2015

TENTANG

PETURJUK TERNIE
PENYELENGUOARAAN

PERTEMUAN RAPAT DI LUAR
KANTOR DI LINGKUNGAN
EEMENTERIAN PARI'WIZSATA

TATA KELOLA
PENYRLENGGARAAN PERTEMUAN { RAPAT DI LUAR KANTOR

BAB I
M"ENDAHULUARN
Latzr Belaltang
Pada  Sidang  Kabiner Kedusn  tanggal 3 November 2014 Presiden

mengamanatkan untuk  mengimplementasikan geraksn penghematan
nasionzl vang mermpa<an perwujudan vilai-niled Trisalal [leedaualatan dalam
poliziz,  bordikan  dalzm ekonomi,  kepribadian dalam kebudayaani,
dan 9 {seimbilan) program prioritas Nowa Cira,

Salah satu bentuk penghemalan nasional tersebut adalah dengan melakukan
pembatasan kegiatan pertomaan/rapas i luar kantor, yang pengatirannya
telab ditctapkan dengan Peraturan Menterl Pendayogunaan Aparatur Nepgara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 6 Tehun 2015 tentang Pedoman Pembatagan
Perrenmaan Banat D1 Luar Kantor Dalam Ranghka Peningleatan Efisicns dan
Tlekiiviias Kena Aparatur.

Bahwa delam melaksanakan szl 3 Peraluran Menteri Pendayaginasn
Aparatar Negara dun Reformasi Birokrasi  tersebul,  sehirah  instansi
acmnerintahfpemerinab daerah dismansikan untuk menyusun pelunjuk

ks mengenal tata kelola kegiatar pertemuanf rapat Jf luar kantor dan tata

wuar keror vang efeltif dan elisien,

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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Petunjuk Teknis ini merupakan siralepl pencapaian pembangunan nasional
vang leinh besar vang dilaksanakan dengan care menerapkan prinsip-prinsip
kescceorhanaan  hidup,  efekrivitas dan cisiensi penyelenggaraan
pemerinizlan, serla asas-gsas umum pemerintahan vane haik,

Malsud Dan Tujuan

Petunjuk Teknis ini dimmsaksudisan scbagal acuan bagi Aparatur Sipil Negar:
i oselurun unit kerja ci lnglangan Kemenrerian  Parwisala dalam
tnenyelengearakan pertemuan/ rapat di lusr kantor.

Petunjulk  Teknis  int kermajuan wunmk menjamin penyelsnggaraan

perienrdan rapal dl luar kantor vang dilakokean Aparatur Sipll Negara
terlzlesana secara efisien, efeloif dan akuntabel.

-

Sasarsn
Sagarzn pelunjuk beknis ini mehputs

L. Tercadainya  kessmaan pengertian dan pemahaman dalam
senvelengoarson percemuan/rapat di lousr kantor cleh seluruh umt keria
di lingkunga:n Kementerian Pariwisata; dan

7, Tercdapsings  efsiensi, elekivitas dar akuniabilitas  penvelenggaraan
pertemuan frapan di luar kanter,

Fuang Lingxup
Buane lingkuap dalam peouanjule teleais inn melipuati;
|. Tara Kelala 'enyelenegsraan Perlemmuan/ Repat i Luar Kantor; dan

2. Tata Carz Pengawassn dan Evaluasi Penyelenpggarasan Pertemuan/ Rapat
i1 Luar Kantor

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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Pengertion Lmum
Dizlarm Petunjuk Telenis ol yvang demaksud dengand

1. Apmralur Sipl Nepara di hngkungsn Kementerian  Pariwisara vang
sclanjutsva disingkat ABN Kemenrerian adalah proles] bagl pepawad
neperi sipll den pegawsl pemerintah dengan perjanjion kerja vang
bokernia padsa Kementerian Pariwisata.

Ao Unmit Kerja adalah organisasi Eselon [ di lingkungan  Kementerian
Jarwlsato.

[}

Tim Menitering dan Evaluasi sdalsh Tim yang dibentuk olel Pejabat
Setingkatl Teelon T vang menangann drisan mmonilonng dan evaluasi
pada masing masing Unit Kerja dan dicetapkan aleh Pejabat Setingkat

Esclorr [ pada muasme-masing Unil Kenga, yane mempunyal tugas

melaksanakzr menirasing dan oevaluast cerhadan penyelenggaraan
pertermuat/ rapat < luar lkeanter di linglkungan Kementerian Partwisata,

4. Tin Pengeeas Inlermal adalzh Tim ovang dibenimk aleh Inspekior dan
dirctaplean olclz Scleresaris hemerterian, dengan berangeolaksn anit da
inpkuangar [napelktorat,  yvang  mempunyal  tugas melabksanalan
oongavwasan dan cvaluast pernvelengparssn perterndan frapal o Tuas

kantore i lingkungan Kementerian Pariwisata.

. Penanggung Jowab Kegiatsn adalah pejsbel selingksal Eselon 11 di
limgkunpan Kantor Pusas, serta Kepals khantor pada Sckolah Tinggs
Jarrwisata dan Akaderns Pariwasata,

. Perangoung Jawab vang menangani saransfprasaranag adalah Kepala

Birng yanp menanganl sarana/ prasarana uaniux i lingkunpan Kantor

Puasal, Pejalar sstingkat Eselon Ll vang menangant adminusiras ormdm

Al Sekolah Tingpi Pariwisata, dan Pglabat seiingkal PEsslon IV vang

Menang-1i acrminisirast unmam di Akadermi Pariwisals,

Unic Pelaksana Teksnis adalah samuan arganisasl vang hersifal enandiri

melakaanalkan tagss teknis operasional dan/atan teknis penunjang dari

OrZanisasl INCLUKNYA.

4. Laporan Hasll Bezhiast edalsh dokumen laporan hasil evaluas) yang
dileksanakan oleh  Tim  Pengawas  laternal  atas kegiatan
pertomuar f rapal di faar kantor.

g, Kermenterion  adslah Kementerian  yeng membidangl urasan
Kepaniwisalaan.

10, Wenteri adalah menleri vang menyelenggarakan Urusan pemerintahan di
'|-_~_i.;_'1:_.-|_-_-,|_:_:_ kﬁ]'m_p:_“r]gn": ST, WWW.jdih.kemenparekraf.go.id
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e

BAB II
TATA KELOLA

A, DPercncanaan

1. Sctian penyelenggaraan pertermuan tapsl di lasr lantor perlu didukuang
dengan dekuamen poercacanaan kegiotan beiapa Rerangka Acuan Kerja
(Ak] dan Rencana Anggaran THeva [BABR) yvang mengesambarkan
pelaksanaan kegialan seoara wrinct, meliputi:

g cadwal kegintar

fa e

¢, narasumber/ pembicara:
. modsrator;

e, pembnsyaan;

f.  kelaaran |outsut)

g. lLzsill ioufcomel dan

br, oenerins manlkaal

2. Dokumen  perencanasn keglalan lersebul disampalkan kepada
penangpung  jawaly  kegiatan wnnek o mendapatian perseniijuan,
Serclezarkun hast perselujusn penanggung jawab  keglatan, maka
diterbitkan surar tugas sebagal dasar penvelenggaraan perfemuan rapas

ch uere antor dengan tembusan kepada Tim Pengawas Internal.

B. Pelalkeatinan
Polelesanaan penvelengearaan pertomuan,/ rapat di luar kantor meliput;:
L. Jenis
Jenis penvelenagaraan pertemuan/rapar éi luar kanoor meliputi ¢
a. penyelenpgaraan sidang konvensif konlerenst internasionaly workshop!
serinarfsimposimmn/ sosizlisasiy bimbingan telknis/saraschan berskala
internasional vang dsslenposrakan & dalam negeri.

L. konsiovering/pra-konvensi/ konvensi Foomas (roup Discussion (FGD)Y
oortemuan/ rapst knordingsifrapal pimpinan/ rapat Kerja/ rapart teknis/
wairkshopy seininar simoosian/ sosialisasi,/ pimbingan teknisfsarasehan.

www.jdih.kemenparekraf.go.id



MENTERI PARIWISATA
REPUBLIK INDONESIA,

o
2. Kriteria

Eriteria penyelenggarazn periemuan/rapat di luar kanior sebagsimana

cimaksid pads soeks 1 horaf b melipat;

a, Prescriz
Fenyelengraraan  pertemuan frepat diluar kantor, dilakuken apabils
memenuin. pesedla sekurang-kurangnya 20 (dua pulub) crang peoserta
dan dihadiri nleh unsur Unit Kerjao lainnva danfztan Pemerintah
Laarab roaupun Masyarakat,

L Marer:

Penvelengedarssr:  pertemuan/rapat  diluar kantor dapat  dilakukan
apabila materi pembzahazan memenubi salah salu sebagal beriloar:
1] penyelenpgaraan pertemuan/ repat vang memiliki vrgens unggi;

2] pembahasan malter bersifat stratoms;

A memerlukan koordmes: lintas seletaral;

4 memerlakan penvelesaan secars oepat, mendesak, dan terus
meneras |simultan| sehingga membuiuhkan wakou penyelesaian di
lar antlor.

S ) Y

Lolkkast penyelenggarace pertemuan/rapar db luar kantor  haras

memenuhl salah sanl unsur sebaeal bernkal:

[ lidax  lersedis ruang rapal df ksntor milik sendin/finstansi
pomerintah 1 owilivah torscbhut dan tidels tersedia sarana dan
prasarana vang memaclal;

2] lokasi = ¥ - ' rang  dimiliki  suh

2 lgikasi tempat penyelengparaan pertemuan yvang  dimiliki o salil
dijanaizaw aleh peserta baillt sarana ransportasi maupun wakiu

4 fai E '
perjalanan.

3. Persvaratan
Penvelengegaraan perlemusn tapal ) husr kanlor sebagaimeansa dimaksud
padas angka | hurel b dilaksanakan denpgan persyacatan sebagal beriloat:
A, surat migas dart penanggung jawakb kegiatan sesuat Conloh Formal I;
b, jangla waklu peoyelenpgeraan periemuiang rapat di luar kantor sesuas
dengan kebrihan; dan

£, sural kewerangzr keterharasan sarana/prasarana dan penangguang
jawab Hepiatan narus dengan persclujudn penangming jawab yang
N TIANEATI SHTaT A pragsarana sesual Contoh Formal 1T

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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4. Fazilizas

Ponyelengearaan pertemuanirapat di luar kantor dapat menggunakan
tasilitas:

a. hotel;

tr, wila;

o, cottage;

ol resort: atau

oo rusng gedung komersial lanmnva vang bulean milik pemenntan.

2, Falusn bisva
Sataan blava penvelengzaraan perzemmaan/rapat di lnar kantor menurat
lama penvelenpaaraan terhagi dalam riga jenis:
a. paleet fdlboard meeting,
o, palket fliday meeting, dan
coopaket halfday meeting.

Palaparar

Pernvelengparasn pertenman/rapat di luar kantor harus memiliks
outputy sil, yare dibakiikan derngan adanya:

I, undangan rapar;

3, iranskop Basil rapat;

2. notulensi rapal danfataa laporan;

4, caftar hadir peserla rapat; <dan

5. dolearacrivast,

Lopotan pemvelempgaraan perremuan/rapat di luar kantor dibuat sekurang-

kuraranya clan!

1. peiaba. setingiear Eselon [ unluk di liegloangan Ksntor Pusal dan
Sekolah Tinggl Parwisaia; can

2. oejabat selingkat Eselon IV untuk di Akadem: Parmwisala,

www.jdih.kemenparekraf.go.id



MENTERI PARIVISATA
REFUBLIK INDOMESIA,

iy
=1

Laperan penyelsnggaraan berups perencanaan, pelaxzsanaan, dan pelaporan

ocrtermuan/ rapat di luar kantoe dizerahkan oleh penanpgung jawab kepiatan

sepatda Tim Moniloring dan Evaluasi < Unit Kerja masing-masing, selambat-
i

lambaimya 2 {ima) hari kerja serelah penyvelengparaan pertemusn/rapat di
Asr kanior

Monitoring dan FRealhaasi

Llonitering dan cvaluasi penyelenggarasan pertemuanrapat oi luar kanior

chilalzkan selmpal perikill:

L. Secdap Unit Keno melaleakzan monitoring dan cvaluasi berdasarkan
Aporan penvelenposraan dan penangeung jaeab keglstan untuk
rrenginat fmengetabng: percembangan, kemajuan, dan permasalahan
atas scmus penvelengearaan pertemuan/rapat di lugr kantoer.

2. Soeldpr Uil Eena seoagaimans dimaksud pads angks | membual laporan
rionitering dan evalaasl penvelengegaraan peorcemuan /rapat di luar kantor
borcasarksn mdikator dan sasaran kinens schapimana ercantum dalam
dokumen perencanaan bermina Kerangka Acuan Kerja [KAK) dan Rencana
Angearan Belania [RAB] yung dilalsanakan secars sistemalis, obyekll,
dan transparan sesunl dengan tugas dan kewenangannya,

4. Laporgn  momitoring csrn oevdaludast ssbhagmirmana cimalosd pﬂdﬂ

anglka 2 disumpaikan kepasda Tim Pengawas  Ioternal paling

lambar & lima] ko gopjs setelzh laporarn penyelenggaraan diterima dard

DeEnATIZE TS Jawath kegiatarn,

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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BAB III

STANDAR GPERASIINAL PROSEDUR
TATA KELOLA

Eaelor |

| Tugas

Menyvelengparaxan perlemuan frapat di luar kantor.

=1

| Fary

b
=

Melaksanakan perencanasn, polaksanoon, pelaporan, dan monitering
dan evaluasi terhadap penvelengaraan perlemuan/ rapal di luar kantor,

denis
Logiatan

Tata Kelola Penyelenpesraan  Perlemuan)Rapat Th Luar Kanter Di
Linglaungan Kementerian Pariwisasa

[Meeas
Hukum

Wo | Uraian Jenis Kegiatan FPelakaana

] Feraiiran Presiders Nomor |9 Tabyun 2015 lenlang Kementerian
Puriwisald, (Lembaran Negara Hepublie Indonesia Tahun 2015
Normoet 200

3 5 o 5 2 - i

- Peraturan Mentern MPendayvagunaan Aparalar Nogara dan Keiormasi
Bircaras: Nomor & Tahun 2015 Tentang Pedoman Pembatasan
Perterman/ Rapat D Luar Kantor Dalam Rangha Peningkatan
Efizienisl dan Efelctivicas Kerja Aparatur |Berita Megara Republik
ledlonesia Tahun 2015 Nomor 492);

=

<0 Seraturan Menteri Panwisata Nomor & Tahunn 2015 wntang
iirganisas=i dan Tata lers Kementenan Panwasata {(Benta Negara
ppublik Tndonesia Tahun 2015 Nomor 543

LATES R T G SN R e P D e
T Kelengkapan
Satuan Hazil P

1. Mengajikan usuiin
prnvelonmEarean
protomioan rapat di

lar kunlor mepada
IHETIHTLE T AW
Ko Eian.

gl

Pejabal setingliar Cokarmen KAR dan RAD.
eselon [l untuk a POTENCATIANTL

linglaingan pusat kepatan.

flan 51T, »weria

prjehat sennghkal

canlon 1V 41 ARPAR.

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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Uraian Jenis Kegiatan

Menelzah usulan
prnyelemEgaraan
pertennian frapar Ji
hzar kanrtor, flsa setau
sopora ditndakdar v,
Cilga tidak selaju,
dikeerntiiibour,

B TR T R T

Peloksana

Aatuan Hasil

e

o T e :'_:-.:-';_---:!.5,--'!'5:'::-""-.- £
ArnA

Kele ngkapan

Penanopun: jawab

KeplalHEr.

Elerorsitkan surel
Lugas penyelenpraraan
porremiian g rapart 4
Faar loantor,

Mensarsinn korse s
slral helerangan
MelerbDelasen: seranis)

JPTHSHTETIH.

Menvaunpailiaun kaonseps
sirat keterangan
lketerbatasan

SATAENE  PragdrEnd
kenads ponangming
jawab yang menangani
SATANA; PUrEARTENE,

PHTIHTIZZUNE JHWHD
lzegiatan

PMepangeing awal

keepiatam, Helerangyan
keterbatasan
RETATE S
PrEsArana.

Meonangging awal
lecgraran,

oluamen
DT AN A0
mrglatos, '

urart fugas.,

Lonses sural

Tiasda terima,

EAK dan BAB.

Konsep surat lugas.

Huratl tugss.

Surat tugas doo
konaep sura
ketorangan
keterbetasun
RHTHTA, PTHHHTANA.

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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I

Uralan Jenis Kegiatan

Menelash konsen surat
keterangan
leeterhataszan

SEWLLE:  TUSHTETIY,

ke seluju dicerbizkan
sural kelerampun
kelerbiatazan
HATHTIA | PrHEETANA.
Jika e seruju,
rhicombaiiloan.

=y

Vclaksanakan

CELLY RleTIL TR AT
nertermEn S rapat di
aar lkantar wone sudaly
sesliad degan
kelerriinsn jenis,

TETEY AL, Rriierial,
meler:, lokast, Tasilicas,
o satiiarn Liasve

=

Pelaksatia

Porasigsing jaswunly
U B l&' neTEan |:',':'+T'i
SAUATA PIrasarana.

BT T S awal
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Petunjuk Teknis Tatz Kelola Penyelenggaraan Pertemuan / Rapat Di Luar Kantor [
Linglkungan  Kemenlerian  Pariwisata  ini disunakan  sebagai  acuan heapi
ASKN Keomenterian pada setiap Unil Kerja dalam  melakukas:  tata kelala
penyelepparaan perlemuanrapat di luar kantor sccara efisien, efektif dan
Ak babe]

MENTERI PARIWISATA
REPUBLIK INDONESEA,

tiel.

ARIEF YAHYA

Salinen soesual denpan aslinys
KEMENTERIAN PARTWISATA RI
Kepale Bire Hulum dan Komumkssi Publik,
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LAMPIRAL LI

PERATURAN MENTER] PARTWISATA
REPUEBLIL INDONEZSIA

NOMOR 10 TAHUN 2015

TENTANG

PETUNJUK TEKNIS
PENYELENGUGARAAN
PERTEMUAN/RAPAT DI LUAR
KANTOR DI LINGKUNGAN
KEMENTERIAN PARIWISATA

TATA CARA PENGAWASAN DAN EVALITAS]
PENYELENGOARAAN PERTEMUAN RAPAT DI LUAR KANTOR

BAR I
TATA CARA PENCGAWASAN DAN EVALUANRI

AL Tainpkup Pengawasan dan Evaluasi
Lmglkup pengawasan dan evahlasi pernvelengearaan periemuoan/ rapar di loare
kanlor merncazup schuruh penvelengaaraan  pestemuan/rapal  vang
diselenggarakan oleh  penangeunyg  jawab  keglstan  vang  berlokasi  di
hotel/vilaf cottage/ resort Josilitas suang gedung komersial lainnya vang hukan
M pemerintzl dan menggunakan dana vang bersumber  darn
Anggazan Peodapatan dan Belanja Nepgara,

H. Kelkanisime Pengawasan dan Evaluast
fou]

Pongwiasan odan evalidas penyelengearssn porlemuan frapal 37 luar kantor
dlilaksmrakan sebagat henkil

1.  Tim Pengawas Internsl menerima dan Unit Kena

a. lanoran penyelengsaraan periemuan/ rapat di laar kantor, kerupa
perenicdnEan, pelzksanaan, dan pelaporze deogan memperhatikan
standar lata kelola pertermuaan f rapar vang telah diretapkan: dan

;. laporan memtering dan evaluasi,

2 Tirt Peppawas Internal dapat meminta langsung kepada Unit Kera,

apabila delam  jangka wekia 100 (sepuluh) har kema  sctclah
penyvelenggaraan kegiatan belum menerima laporan dimalosud.,

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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Ey [

Tim Pengaveas Internal melakuloan evaloasi terhadap laporan dimaksoed,
melsli:

-

A. anelisis dan penguipan vang diperlukan;
b meminta <crerangan dart pihak-pihak recksait; dan
coomembesikan umpan balik kepada penangsung fawab kegiatan.

Tim  Pengawss  Internel  mensyusun Laporan  Hasil  Evaluasm
pervelenggaraan pectemuandrapat di Maar kantore setiap semesier dan
cimarnpaikan kepada Inspekiur untuk selanjuinys disampakan kepada
Mentori melzlul Seloetaris Kementerian.

Menterm menvampatkan  Laporan  Hasil  Evaluasi penyvelenegaraan
pertemuan/renat d1 lasr kantor  kepeda Menteri Pendayazgunaan
Aparalur Nepara dan Relormast Birokras, selambat-lambatnya dalam
minpnd kesmpat balan Jud tahun berjaian dan minggu keempat bulan
Januart tahun berikutaya.

BABII
STANDAR QOPERASIONAL PRUOSEDUR
TATA CARA PENCGAWASAN DAN EVALUAS]

INGEPEKTORAT.

Melalksanakan pongawasan intern i hingkungan Kementerian
Pariwisala.

Pelaksanaan pengawasan intern di lingkungan Kementerian
PMariwisata ternadap kinerja dan kevangan melalui audit, tevil,

Jemns

Kegintan

Taasar
Hulsurn

evalizas!, pemantausa, cdan kegatan pengawssan lzinmya.

s Pensmwasan den Tealuasl Kegiatan Perlemuan/ Rapat Di Luar
Bantor,

-1, Peraluran Pemeriniah Nomor 80 Tahun 2008 tentang Sistemn
Pengerilalian Intern Pemerintah (Lembaran Negara Republik
lndonesia Tabun 2008 MNemor 127, Tambahan Lembaran
Mepars Republil Indonesia Nomaor 4890);

2, Peralusan  Presiden  Nomor 19 Tghun 2015 feniang
Kemenierizr, Pariwisatz  (Lembaran  Negarn  Republik
Trddenesia Tahun 2015 Naomor 20);

—wwwvjeih. kemenparekraf.go.id
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3

3. Peraturan Mertcrl Pendsvagunann Aparatir MNegara dan
Relormasi Rirokras: Nomor & Tabun 2015 Tentang Pedoman
Pembalasan  Perlemuan Rspat DN Luar  Eanlor Dralasn
Fangla Peninglatan RElisiensi dan Elektivirag Eerja Aparatur
(Terita Negura Republik Indeonesia Tuhun 2015 Namor 402y

4, Teraturan Menreri Pariwisals Nomor & Tahun 2015 tentang
Urganisasi dan Tata Kertja Homentenan Pariwisata [Beriis
Negora Repubiik Indonesia Tahun 2015 Nomor 243);
Urzian Jenis Nama . '
; Pelaksana 7 Kelenglhapan
Kegiatan Satuan Hasil | P
Menerima laporan Tim Tanda Terima. | Laporun
petyelenggarsan Pergawasy penyelenggaraa
pertemuanf randl di | Internal, portemuan f rapar di
luar kantoe serla luar kantor serta
laparan menitering laporan monitoring
o evaliiasi, clan evaluasi.
Meminia langsung Tirm Tanda Terima. Mota Dines.
kepaida penangoang LEngawag
p i . . v ]
jawain keginan, Loaterried, .
apabily dalsam Janghs . |
wakin 10 (sepulut) |
hari kerja selelah ;

pervelengzaraan
kematan Delizm
rmenerima laporsn
pervelengsaraan .
portenviran S rapal o
DAt =anlor sertn

_apcran mociinring
dar evilias,

www|jdih.kemenparekraf.g¢.id
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w1
Urainn Jenis M e A
No Pelak AER Ke
: sand
i Kepiatan Satuar Hasil lenglapian
| T
2, | Melakukan evaluasi | Tim | Kertas Kero A, Daftar Simalk
lerhacap lapuran Penpawas | [DUEHEEEAR [Cheack-Tist:
e lE e CAAT Itilermal,
PO 5_,.;=:.-I1n | b. Laporan
il Bk s Y ESIE: e |
pert LT, rapal i penyelcnggaraan
luar zantoe serla rerteuan ! rapat
laporan monitnring di laar kantor;
dan evalissi, ara
; . Laporan
manitoring dan
Evallas,
. .
- I
Ao | Menvusun Laporat Tim Lonscep Laporan | Kompilasi Kertas
Hasil Evalaasi Pengawas Hasil Evalaasi | Kerja Evallias.
| PENyElenguaraan Intermal EENvEalengpasTanl
| hertemian, rapac di periemist/ rapat
| usr kantor sedap ot luar kantor.
SCTLCELET.
: = R Al _
3. | Memenksa Lagoran Inspekour. Tarida Terima. A. Surat Pengantar;
] 1! % L]
dasl Evalaas .
HsL | : h. Laporan Hasil
penyvelen posraan : - Evaluasi
perlermuErn f rapac ol penyelenggaraan
liar kearter dan pertocmuan f capat
TIGITY AL PA LA Ny s gl luar kantor;
lepada Bekrelaris ot
Eementerian beserta | o, Konsep Surat
| Kongan Bural Muntberi. Menier.
R =

www.jdih.kemenparekraf.go.id
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_D_
| | Uraian Jenis Nama |
Ko | Pel g
aksana . Kelenglka
Hepiatan Satuan Hasil % e
i Memeriksy Leporan Selrelars Tanda Terima: B, Surar Pengantar;
Has'l Evaluast Kementerian. :
e b. Laporan Hasil
SevelETIeenar: i
e .ng,u__,ufm.m 1 . Evaluasi
pertemuan frapat di penyvelenggarasn
- o

haar kantar beseris
kansep Surdt Menteri

clamn

TICIA I A ATy
zopsda Montern.

Menundatangani enrer.
acosen susat dan
TICTFA MDA T ATL
Laporan Hasu Kvaluasi
DEIYE S LA AT
peErleru f rapar ¢i
luar leanre: keoada
Merrern
cendayapiran
Apmzalur Neogasa dan
Hetformas Wroliros:,
zlambat-lambairnva
dalam mingg
weaernpal Bulsn Jult
tahun berjalan dan
manggl keempadl hulan
Januan tahun

| beriloonys.

b penganiar, Laporan

Seloretariac
KemenireriArn,

Mengarsipkan sural

Haml Evaluast
menvelenggaraan |
zericmyaan, rapas Jf
Faar kantor, dan surat
Menleri

f perternuan/ rapat

Laporan Hasil
Eovaluasl
wenyelenggaraan

i laar kantor;
dan

¢, Konsep Sursat
M enleri

Laparan Hasil
Evaliuasi
penvelengegaraan

pertermuan / rapal
di laar kanler
(& Surat
Mcnteri.

portemuan frapat di
| luar kanlor dan

| Ronsep Surat

| Menteri.

Arsip,

wWww

surat Pengantar,;

Laporan Hasil

. Evaluasi
penyelengparaan
pertemusn frapat
i luar kantor:
dan

3. Bural Menteri |
jdih.kemenparekraf.go.id
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MEMTERI FARIWISATA
REPLBLIK INDONESIA

1tk

BAR I
PENUTUR

Peltuniuk Teknis Tala  Cara Penpawasan  dan BEvaluast Penyelenpgsraan
PertermianRapat Th Luar Karrme [ Lingkangan Kementerian Pariwisala ind
digunalezr schagai acuan bzel ASN hementerian pads sctiap Unit Kerja dalam
melaxukan pengawasan dan evaluasi terhadan penyvelengparaan pertemulan rapal
di luar ltantor secara efisien. efeletif dan alountabel.

MENTERI PARTWISATA
REPUBLIEK INDONESIA,
.

ARIEF YAHYA

Salinan sesuai dengan aslinva

KEMENTERIAN PARIWIZATA RI

! 12 TAF, AK, MA
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CONTOH FORMATI

KEMENTERIAN PARTWISATA

calAaM M=DAN M=RCERA BARAT MOKNIR 1T, JARARTA 20110
TELEPOR 72 3EHHER B3I TAKEIMICS (021) 34555538 2840512

Merimbang

Dasar

Nama
Pangkat
NIF
Jakatan
Linit Kerja

Berangkat ke
Tgl. Berangkat
Tal. Kembali
Fengikut

Sumser Dana

Keterangan

SURAT PELAKSANAAN TUGAS
h‘jGr'ﬂDR

. [Peraturan Mernten Pariwizsata Republik Indonesia
Momar G Tahun 2075 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Ketmentarian Pariwisata

2. Untuk Kepentingan Dinas.

MENLUNJUK

Setalah malaksanakan tugas agar membust laporan tertulis
repada pimpinan,

Dikeluarkan oi Jakara
Fada tanggal

v Jabatan )

i MNama Pgjabat

B e

www.jdih.kemenparekraf.go.id



CONTOH FORMAT T |

KEMENTERIAN PARITWISATA

JALAM RMEDAN MERCERA BARAT MOMIR © ¥, JARARTTA 10210
TELERCMN L2377 2d2d 182 BE3HS11 TakslalLs (021) 34555530 22490322

SLIRAT KETERANGAN KETERBATASAN SARAMA/PRASARANA
6 L

Menimbang

Dasar : 1. Peraturan Menteri Pariwisata Republik Indonesia
Momor & Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
kemanterian Pariwisata

2. Untuk Kepentingan Diras.
MEMYATAKARN

Baftwa pada

Hari
Tangoal

Tidax tersadia ruangan di Kementaran Parwisata yang dapat digunakan untuk;

Kegiatan

Dikeluarkan di Jakaria
Fada tanggal

i Jabatan }

{ Mama Pejabat )
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